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【施設予約システム操作方法のご案内】 

空き状況照会から仮予約申込まで 
 

ログインからはいります 

 

利用者登録にて登録された「利用者ＩＤ」と「パスワード」を入力後、【ログイン】ボタンを押してください 
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「空き状況の確認」からはいります。 

 

日にちから選ぶ場合（単日および複数件利用の場合） 

①「施設の空き状況」タブを選ぶ。 

②確認したい日付を表示させる。「１日後」「１週間後」「１か月後」タブで移動。 
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希望の区分、時間帯をクリックし【申込トレイに入れる】を選択 

期間から選ぶ場合（連続使用の場合） 

① 「期間の空き状況」タブを選ぶ。 

② 「施設選択」から確認したい施設を選択。 

③ 確認したい日付を表示させる。「１日後」「１週間後」「１か月後」タブで移動。 
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ご希望の期間を選択し【申込トレイに入れる】を選択 

 

「催事区分」「催事詳細」を選択 

「利用内容」できるだけ詳しく入力してください。 

利用内容のインターネット公開→公開しない 

 

「情報入力」をクリック 
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「申込情報入力」 

 利用人数 → ホールは出演者の人数、 ホール以外は施設を使用する人数 

利用目的 → 該当する利用目的をクリック 

 連続利用で同じ内容の場合、「他の申込も同じ設定にする」にチェックをすることで入力の手間を省くことができます。 

 入力後、【確定】を押してください 

 

内容を確認後【申込み】を押してください 
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申込状況が「審査待ち」であれば、仮予約の申し込みは完了です。 

 

 

【供用開始日決定前の利用予約の取り扱い】 2024 年４月現在 

●福岡市民ホールは２０２５年（令和７年）３月の開業を予定しておりますが、具体の供用開始日が 

決定していないことから、供用開始日が確定するまでの間は“仮予約”扱いとなります。 

（供用開始日の確定により、各利用日における利用申請、許可の手続きが可能となります） 

●仮予約の方には、具体の供用開始日が確定次第、利用申請手続きをご案内いたします。 

（共用開始日の確定は、施設ホームページでもお知らせいたします。） 

 


