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施設利用の流れについて 
 

 

施設利用の大まかな流れは以下のとおりです 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 利用者登録（初回のみ） 

③ 初日申請（抽選など） 

④ 利用申請、利用料金の納付 

⑤ 利用打合せ実施 

⑥ 利用当日 

利用申込の前に利用者登録が必要になります。 

受付初日は施設により利用者の決定方法が異なります 

◆ 大・中・小ホール ・・・ 調整会議（現地抽選） 

◆ リハーサル室、練習室 ・・・ 予約システムによる機械抽

選 

◆ エントランスホール ・・・ 窓口での先着 

P.8～10参照 

申請書提出後、利用許可書及び請求書を発行します。 

請求書発行より 14日以内に利用料金を納付いただきま 

※供用開始日の決定までは、仮予約の取扱いとなります。 

ホール利用については、1～2 か月前までに実施します。 

（リハーサル室・練習室ご利用の場合は原則不要です） 

② 空き状況（利用可能日）の確認 

初日申請（抽選）へのエントリー 

 

各ホール等の空き状況を HP にて公開します。 

受付初日での申請をご希望の方は③の 2 日前までにエン

トリーが必要となります。 

※利用する施設ごとに受付開始時期が異なります。 

 初日以降は先着受付 

初回のみ 

受付開始前月（各 15日～③の 2日前まで） 

受付開始初日（各 1日） 

利用者決定後 
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受付開始月について 

 

 

 

利用施設や利用方法により、受付開始月が異なりますのでご注意ください。 

 

申込受付期間一覧表 

 

 

受付開始（●のある月の初日） 
翌日以降の先着受付 

～受付終了日 
14 月前 13 月前 12 月前 9 月前 6 月前 4 月前 

施設名 利用方法 受付月の初日 

大ホール 

― 
● 

調整会議 
     

調整会議翌日 
～利用日の 30 日前まで 

1 階利用 

及び練習利用 
   ● 

先着 
  利用月の 9か月前の月の初日

～利用日の 30 日前まで 

中ホール 

―  ● 
調整会議 

    調整会議翌日 
～利用日の 30 日前まで 

1 階利用 

及び練習利用 
   

● 
先着   

利用月の 9か月前の月の初日 
～利用日の 30 日前まで 

小ホール 

―   
● 

調整会議    
調整会議翌日 
～利用日の前日まで 

練習利用     
● 
先着  

利用月の 6か月前の月の初日
～利用日の前日まで 

リハーサル室 ―     
● 

システム抽選 
 

システム抽選日の４日目 
～利用日の前日まで 

練習室 
（３室） 

―      
● 

システム抽選 

エントランス 
ホール  

―     ● 
先着 

 利用月の 6か月前の月の初日
～利用日の前日まで 

※同時利用（大ホールとリハーサル室の併用等）する場合、受付開始日が早い施設と同時の申請が可能です。 

※各施設の受付終了日が総合受付休業日の場合は、その前日までとなります。 

※連続利用は最長7日間となります。 

※市の主催行事や国際・全国会議等でMICE 施設と同時利用する場合のほか、以下に該当する利用については、24 か月

前から受付を行います。 

 ・ 舞台芸術に関するもので全てのホール（大・中・小）を利用するイベント 

 ・ 舞台芸術に関するもので全国又は九州規模の大会 

 


